        Załącznik nr 1 
do Zarządzenia 8/2015 

z dnia 21 kwietnia 2015 r.

INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROŻENIA TERRORYSTYCZNEGO (BIOTERRORYSTYCZNEGO) 
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 W KALISZU

I. Instrukcja obejmuje swym zakresem zdarzenia mieszczące się w ramach pojęć:

   a/ działania terrorystyczne: działanie powodujące zagrożenie życia, zdrowia poprzez  np.; podłożenie ładunku wybuchowego, celowe podpalenie itp.

    b/ działania terrorystyczne: działanie powodujące zagrożenie życia, zdrowia poprzez  np.; podłożenie lun przesłanie paczki (koperty) mogącej zawierać patogeny chorobotwórcze, trucizny itp.

II. Zasady ogólne

1. Wszyscy pracownicy szkoły zobowiązani są do stosowania postanowienia niniejszej Instrukcji;

2. W przypadku zagrożenia działaniem  terrorystycznym (bioterrorystycznym) Dyrektor zarządza Stan Zagrożenia o czy zawiadamia za pośrednictwem pracowników administracji i obsługi oraz Wicedyrektora szkoły lub za pomocą trzech krótkich dzwonków (analogicznie jak Instrukcja przebiegu ewakuacji w razie pożaru na terenie szkoły)
3. Do czasu odwołania Stanu Zagrożenia wszyscy pracownicy szkoły postępują zgodnie z niniejszą Instrukcją
4. Każdy pracownik szkoły, stosownie do stanowiska, przydzielonego mu zakresem obowiązków i miejsca  pracy powinien codziennie, przed przystąpieniem do pracy, dokonać kontroli swego stanowiska pracy, pomieszczeń służbowych, magazynowych, zwracając także uwagę na toalety, kosze, instalacje wentylacyjną i inne miejsca pozwalające na ukrycie  lub podłożenie jakiegokolwiek pakunku.
5. Wszyscy pracownicy szkoły mają obowiązek uczestniczenia w szkoleniach oraz zajęciach i ćwiczeniach mających na celu przygotowanie do działania w sytuacjach zagrożenia działaniem terrorystycznym.
III. Zasady postępowania w przypadku zgłoszenia o podłożeniu lub zlokalizowaniu ładunku wybuchowego na terenie obiektu.

1. Osoba, która przyjęła zgłoszenie o podłożeniu ładunku wybuchowego lub zauważyła w obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia mogący być ładunkiem wybuchowym, jest zobowiązany powiadomić:

- Dyrektora szkoły 
- Policję (tel.997 nr 112 z tel. kom.):

        2. Zawiadamiając Policję, należy podać

- treść rozmowy ze zgłaszającym o podłożeniu ładunku wybuchowego. Rozmowę z osobą  zgłaszającą podłożenie ładunku wybuchowego należy prowadzić zgodnie z „ Protokołem Rozmowę z osobą  zgłaszającą podłożenie ładunku wybuchowego” stanowiącym załącznik nr 1  do niniejszej Instrukcji;

- miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu , który może być ładunkiem wybuchowym;

- numer telefonu, z którego prowadzona jest rozmowa i swoje nazwisko oraz uzyskać od Policji potwierdzenie przyjęcia powyższego zawiadomienia;
A. Akcja poszukiwawcza ładunku wybuchowego po uzyskaniu informacji o jego podłożeniu

1. Do czasu przybycia policji akcją kieruje Dyrektor szkoły , a w czasie jego nieobecności osoba przez niego upoważniona;

2. Kierujący akcją zarządza, aby wszyscy użytkownicy pomieszczeń dokonali sprawdzenia, czy w tych pomieszczeniach znajdują się:

- przedmioty, rzeczy, urządzenia, paczki, których wcześniej nie było i nie wnieśli ich użytkownicy pomieszczeń (a mogły być wniesione i pozostawione przez inne osoby np.; interesantów);
- ślady przemieszczenia elementów wyposażenia pomieszczeń;

- zmiany w wyglądzie zewnętrznym przedmiotów, rzeczy, urządzeń, które przedtem w pomieszczeniu były oraz emitowane z nich sygnały (np; dźwięki mechanizmów zegarowych, świecące elementy elektroniczne itp.)
3.   Pomieszczenia ogólnodostępne takie jak; korytarze, klatki schodowe, toalety oraz najbliższe otoczenie zewnętrzne powinny  być sprawdzone przez pracowników obsługi.

4.   Zlokalizowanie przedmiotów, rzeczy których - w ocenie użytkowników obiektu – przedtem nie było, a zachodzi podejrzenie, iż mogą to być ładunki wybuchowe, nie wolno dotykać. O ich umiejscowieniu należy natychmiast powiadomić Dyrektora szkoły i Policję;
W przypadku gdy uczestnicy pomieszczeń stwierdzą obecność przedmiotów (rzeczy, urządzeń), których wcześniej nie było lub zmiany w wyglądzie i usytuowaniu przedmiotów stale znajdujących się w tych pomieszczeniach, uprawnione jest przypuszczenie, iż pojawienie się tych przedmiotów lub zmiany w wyglądzie i usytuowaniu mogły nastąpić na skutek działania sprawcy podłożenia ładunku wybuchowego. W takiej sytuacji kierujący akcją może wydać decyzje o ewakuacji osób z zagrożonego obiektu przed przybyciem Policji. Ewakuację przeprowadza się z zgodnie Instrukcją przebiegu ewakuacji w razie pożaru na terenie szkoły (z tą różnicą, że w miarę możliwości  osoby podlegające ewakuacji zabierają ze sobą rzeczy osobiste typu torby, tornistry itp.).

5.   Opuszczając pomieszczenie należy upewnić się, że klucz do tego pomieszczenia jest w zamku (w celu umożliwienia sprawdzenia pomieszczenia przez Policję).

6.   Należy zachować spokój i opanowanie, aby nie dopuścić do przejawów paniki.

B. Rola Policji w podjęciu decyzji o ewakuacji osób z zagrożonego obiektu.
Przejęcie przez Policję zgłoszenia o zagrożeniu podłożenia ładunków wybuchowych uruchamia jej procedury związane z analizą tego zagrożenia. 

W wyniku tej analizy dyżurny Komendy Miejskiej Policji lub policjant dowodzący akcją na miejscu zdarzenia przekazuje administratorowi obiektu uzyskaną rekomendację koordynatora Wydziału do Zwalczania Aktów Terroru CBS Policji.

Decyzję o ewakuacji obiektu lub odstąpienia od ewakuacji podejmuje Dyrektor szkoły osobiście lub poprzez uprawnionego pracownika.

C. Akcja rozpoznawczo-neutralizacyjna zlokalizowanych ładunków wybuchowych.

1. Po przybyciu do obiektu policyjnej grupy interwencyjnej Dyrektor szkoły lub osoba przez niego wskazana, winny przekazać jej wszelkie informacje dotyczące zdarzenia oraz wskazać miejsce zlokalizowanych przedmiotów, rzeczy, urządzeń obcego pochodzenia i newralgiczne punkty w obiekcie.
2. Policjant lub dowódca grupy policjantów przejmuje kierowanie akcją, dyrektor szkoły lub osoba przez niego wskazana, winni udzielić mu wszechstronnej pomocy;

3. Po przekazaniu pozytywnej rekomendacji policjanta kierującego akcją administrator obiektu podejmuje decyzję o ewakuacji użytkowników i innych osób z obiektu – o ile wcześniej to nie nastąpiło. Ewakuacja przebiega Ewakuację przebiega zgodnie Instrukcją przebiegu ewakuacji w razie pożaru na terenie szkoły.

4. Identyfikacją i rozpoznawaniem zlokalizowanych przedmiotów,  rzeczy, urządzeń obcych oraz neutralizowaniem ewentualnie podłożonych ładunków zajmują się uprawnione jednostki organizacyjne Policji, przy wykorzystaniu specjalistycznych środków technicznych;

5. Po zakończeniu działań policjant kierujący akcją przekazuje protokolarnie obiekt dyrektorowi szkoły.

IV. Zasady postępowania w przypadku zgłoszenia o podłożeniu lub zlokalizowaniu ładunku bioterrorystycznego na terenie szkoły.

1. Osoba, która przyjęła zgłoszenie o podłożeniu ładunku bioterrorystycznego lub zauważyła w obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia mogący być ładunkiem zawierającym patogeny chorobotwórcze, jest obowiązana o tym powiadomić;

- Dyrektora szkoły 

- Policję (tel.997 nr 112 z tel. kom.,

- Straż Pożarną – tel 998 

       2. W przypadku otrzymania adresowanej do szkoły lub poszczególnej osoby jakiejkolwiek przesyłki niewiadomego pochodzenia lub budzącej podejrzenia z jakiegokolwiek innego powodu:

· Brak nadawcy,

· Brak adresu nadawcy,

· Przesyłka pochodzi od nadawcy lub z miejsca, z którego się jej nie spodziewamy;

Nie należy otwierać tej przesyłki, umieścić ją w grubym worku plastykowym i szczelnie zamknąć, zawiązać supeł i zakleić taśmą klejącą. Paczki nie należy  przemieszczać, pozostawić ją na miejscu, a następnie powiadomić Policję i Straż Pożarną.
3. W przypadku, gdy podejrzana przesyłka została otwarta i zawiera  jakąkolwiek podejrzaną zawartość w formie stałej (pył, kawałki, blok, galareta, piana itp.) lub płynnej należy:

· Możliwie nie ruszać tej zawartości; nie rozsypywać, nie przenosić, nie dotykać, nie wąchać, nie powodować ruchu powietrza w pomieszczeniu (wyłączyć systemy wentylacji, zamknąć okna);

· Należy całą przesyłkę przykryć workiem plastykowym lub folią w sposób uniemożliwiający rozprzestrzenianie się substancji;
· Dokładnie umyć ręce;

· W przypadku braku odpowiednich opakowań należy unikać poruszania i przemieszczania przesyłki,

· Bezzwłocznie powiadomić lokalną jednostkę Policji lub Straż Pożarną i stosować się do ich wskazówek;

· Po przybyciu funkcjonariuszy Policji, Straży Pożarnej lub służb sanitarnych należy bezwzględnie stosować się do ich zaleceń.
4. W przypadku otrzymania telefonicznej informacji o podłożeniu na terenie szkoły ładunku zawierającego substancje groźne biologicznie, trucizny itp. należy:

· Zachować spokój;

· Starać się prowadzić rozmowę z informującym o ładunku zgodnie ze wskazówkami zawartymi w załączniku nr 1 do niniejszej Instrukcji

· Jeżeli to możliwe – nagrywać rozmowę

· Niezwłocznie zawiadomić dyrektora szkoły zgodnie z procedura zawartą w niniejszej Instrukcji;

· Wypełnić Protokół rozmowy z osoba zgłaszającą podłożenie ładunku wybuchowego (lub bioterrorystycznego)” załącznik nr 1

Instrukcja obowiązuje od dnia 21.04.2015 r. po zapoznaniu Rady Pedagogicznej oraz wprowadzona Zarządzeniem nr 8/2015.
        Załącznik nr 1 
do Instrukcji postępowania w przypadku 

zagrożenia terrorystycznego (bioterrorystycznego)
Protokół rozmowy z osobą zgłaszającą podłożenie ładunku wybuchowego (lub bioterrorystycznego)”
Uwagi:

1. Wypełniając formularza, właściwe informacje podkreślić lub wpisać w kropkowane miejsca,

2. Wypełnić podczas lub po zakończeniu rozmowy, jeżeli to możliwe, jednocześnie ją nagrywając,

3. Rozmowę prowadź uprzejmie,

4. Udając trudności ze zrozumieniem telefonującego,  jak najdłużej przeciągać rozmowę,

5. Uświadomić zgłaszającemu możliwość spowodowania, w wyniku zamachu, śmierci lub choroby wielu osób,

6. W trakcie rozmowy dążyć do uzyskania jak najwięcej ilości informacji o zgłaszającym  i motywach jego działania,

7. Jeśli zgłaszający jest osobą , która znalazła jakiś przedmiot (np. torebkę, walizkę, karton) co do którego ma podejrzenie o możliwość stwarzania zagrożenia np. wybuchem należy uzyskać odpowiedź na pytania:
- Gdzie znajduje się podejrzany przedmiot ?

Odp…………………………………………………………………………………………..
-Jak on wygląda ?

Odp………………………………………………………………………………………….
- Proszę podać swoje nazwisko i adres.
Odp…………………………………………………………………………………………..
- Skąd Pan (Pani) telefonuje ?

Odp…………………………………………………………………………………………..

- Inne wg Pana (Pani) ważne spostrzeżenia i informacje
Odp…………………………………………………………………………………………..
8. Jeżeli  zgłaszającym jest osoba, która utrzymuje, że jest sprawca działania, należy: O ile uda się zgłaszającego wciągnąć w rozmowę, zadać pytania typu:
- Kiedy ładunek zaczął  lub zacznie działać ?

Odp…………………………………………………………………………………………..
- Co zawiera ładunek ?
Odp…………………………………………………………………………………………..
- W który konkretnie miejscu jest on umieszczony ?

Odp…………………………………………………………………………………………..
- Dlaczego podłożył Pan/Pani ładunek ?

Odp…………………………………………………………………………………………..
 - Gdzie Pan/Pani się w tej chwili znajduje ?

Odp…………………………………………………………………………………………..
- Czy mogę Panu/Pani w czymś pomóc 

Odp…………………………………………………………………………………………..
- Czy chce się Pan/Pani z kimś skontaktować ?

Odp…………………………………………………………………………………………..
- Czy Pan/Pani jest konstruktorem ładunku ?

Odp…………………………………………………………………………………………..

- Proszę podać swoje nazwisko i adres
Odp…………………………………………………………………………………………..
  Inne pytania w zależności od konkretnej sytuacji

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Czas przyjęcia informacji …………………………………………………………………….

                                                                                                      data i godzina
Opis głosu rozmówcy:

Z jaką znaną Ci osobą utożsamiasz  głos rozmówcy?

………………………………………………………………………………………………….

Płeć٭ :                    mężczyzna                        kobieta                          dziecko

Głos należał do osoby w wieku٭        młodym             średnim            starszym         

W przybliżeniu ile lat …………………………………..

Akcent ( cechy charakterystyczne typu: cudzoziemiec, miejscowy – gwara, sztucznie zmieniony itp.)…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………      


Głos٭              głośny                                                 cichy                    


                        szybki                                                  wolny


                        niski                                                    wysoki


                        ciepły                                                  chrapliwy


                        jąkający się                                    zniekształcony


                        bełkotliwy                                          sepleniący

Charakterystyczna wymowa jakiejś litery……………………………………………………..

Inne cechy charakterystyczne głosu……………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………….

Dźwięk tła٭:


Fabryka


Ulica


Biuro


Dworzec autobusowy


Dworzec kolejowy


Głosy ludzkie

Głosy zwierząt (jakie?)………………………………………………………………………….

Muzyka (jakiego rodzaju?)……………………………………………………………………


Winda


Klimatyzatory


Cisza

Inne……………………………………………………………………………………………..

Wpisać dokładnie treść zgłoszenia………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..

Inne uwagi przyjmującego zgłoszenie ………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..

Kogo powiadomiono o zgłoszeniu ……………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………
(data i podpis przyjmującego zgłoszenie)

٭zaznaczyć odpowiedz w kwadracie





































































































































































